
三亚市崖州区住房和城乡建设局责任清单

[bookmark: _GoBack]第一部分 部门职责登记表

部门名称：崖州区住房和城乡建设局
	序号
	主要职责
	　　　　　　　　　　　具体工作事项
	备注

	1
	贯彻执行中央及省、市有关住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等行政工作的方针、政策；依法拟定并组织实施有关住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等行政工作的规划和措施
	贯彻执行中央及省、市有关住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等行政工作的方针、政策
	

	
	
	组织制定本区有关住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等行政工作的规划和措施
	

	2
	负责调查统计本区住房情况；调查处理本区“小产权”房施工、销售行为；负责本区国有土地上房屋征收、补偿和安置工作，负责本区国有土地上的违法征收与补偿行为的处理，对拆迁补偿安置资金进行监管；负责农村房屋的登记申请、权属调查、初审工作；负责本区白蚁防治预防工作；负责对本区物业管理工作活动进行监管；协助物业监督管理专项维修资金;负责本区的私房建设施工许可、竣工验收，收存有关资料。
	调查处理本区“小产权”房施工、销售行为；协助物业监督管理专项维修资金
	

	
	
	负责调查统计本区住房情况；负责本区国有土地上房屋征收、补偿和安置工作，负责本区国有土地上的违法征收与补偿行为的处理，对拆迁补偿安置资金进行监管；负责农村房屋的登记申请、权属调查、初审工作；负责本区白蚁防治预防工作；负责对本区物业管理工作活动进行监管；负责本区的私房建设施工许可、竣工验收，收存有关资料。
	

	3
	负责区管市政工程、公共建筑项目的建设、施工许可及维护管理；负责直接发包备案工作；负责区管道路（除主、次干道之外）及相应道路路灯、排水等市政基础设施及市政配套设施的建设、统筹协调工作；负责辖区城市桥梁上架设各类市政管线的审批工作；负责本区燃气设施的管理。
	负责区管市政工程、公共建筑项目的建设、施工许可及维护管理
	

	
	
	负责直接发包备案工作
	

	
	
	负责区管道路（除主、次干道之外）及相应道路路灯、排水等市政基础设施及市政配套设施的建设、统筹协调工作
	

	
	
	负责辖区城市桥梁上架设各类市政管线的审批工作；负责本区燃气设施的管理。
	



	4
	负责监管房屋和市政工程质量安全；指导房屋建筑及其附属设施和城市市政设施抗震设防工作。负责本区危险房屋的鉴定、安全生产、验收及资料归档管理；负责本区在建建筑工地施工现场的安全检查监督和事故处理及综合整治、计划生育、文明施工等管理事项。依法对本区建筑行业进行监督管理；指导建筑市场诚信体系建设。
	指导房屋建筑及其附属设施和城市市政设施抗震设防工作；依法对本区建筑行业进行监督管理；指导建筑市场诚信体系建设
	

	
	
	负责监管房屋和市政工程质量安全；负责本区危险房屋的鉴定、安全生产、验收及资料归档管理；负责本区在建建筑工地施工现场的安全检查监督和事故处理及综合整治、计划生育、文明施工等管理事项
	

	5
	指导落实重要经济目标的防护工作；组织实施本区人防、民防指挥通信、指挥信息、人防警报报知等系统建设；负责本区人防工程安全使用的综合管理；负责监管已建人防工程平时开发利用、维护安全。
	指导落实重要经济目标的防护工作；组织实施本区人防、民防指挥通信、指挥信息、人防警报报知等系统建设
	

	
	
	负责本区人防工程安全使用的综合管理；负责监管已建人防工程平时开发利用、维护安全。
	

	6
	负责监管本区防空地下室和城市地下防护空间建设；负责监管人民防空工程建设和开发利用地下空间兼顾人民防空防护要求。
	负责监管本区防空地下室和城市地下防护空间建设；负责监管人民防空工程建设和开发利用地下空间兼顾人民防空防护要求。
	

	7
	监管本区防震减灾工作；组织实施应急演练，负责防灾救灾任务；参与本区民防、地震应急预案的制定与督促检查落实；负责本区民防、地震应急救援体系和应急救援物资储备系统的建设。
	监管本区防震减灾工作；组织实施应急演练；；参与本区民防、地震应急预案的制定与督促检查落实
	

	
	
	负责防灾救灾任务；负责本区民防、地震应急救援体系和应急救援物资储备系统的建设。
	

	8
	负责本区住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等领域的行政许可事项；负责相关领域行政诉讼的应诉工作；调解处理房屋产权权属、商品房买卖、住建环境污染、房屋征收补偿安置、物业活动等纠纷。
	调解处理房屋产权权属、商品房买卖、住建环境污染、房屋征收补偿安置、物业活动等纠纷。
	

	
	
	负责本区住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等领域的行政许可事项；负责相关领域行政诉讼的应诉工作
	

	9
	负责本区住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等领域系统信息化管理工作；负责开展住房和城乡建设、规划、人民防空和民防、地震等领域各类信息数据的统计、分析、通报、评估。
	负责本区住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等领域系统信息化管理工作；负责开展住房和城乡建设、规划、人民防空和民防、地震等领域各类信息数据的统计、分析、通报、评估。
	

	10
	组织开展本区住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等领域的宣传教育培训工作。
	组织开展本区住房和城乡建设、人民防空和民防、地震等领域的宣传教育培训工作。
	

	11
	负责本区美丽乡村建设及由本局负责的重点项目
	负责本区美丽乡村建设
	

	
	
	本局负责的重点项目
	

	12
	承办区政府和上级部门交办的工作。
	承办区政府和上级部门交办的其它工作。
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请单列，并在备注栏中说明依据；
2.由承担行政职能的事业单位发行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。
填报人：陈开成　　　　　　　　　　　填报时间：2018.1.2　　　　　　　　　　　　　　联系电话：88822821　　　










第二部分 职责边界表（无）
 







第三部分 事中事后监管制度

      根据《中共三亚市委、三亚市人民政府关于印发三亚市行政区划调整区级机构设置方案的通知》（三发〔2014〕6号）、《中共三亚市委、三亚市人民政府关于三亚市崖州区机构设置方案的批复》（三委〔2014〕36号）精神，特制订一下制度。
（1） 监督检查对象
    在建建筑工地施工现场的安全；物业专项维修资金，拆迁补偿安置资金进行情况；物业管理工作活动进行；本区建筑行业；已建人防工程；防震减灾工作；本区防空地下室和城市地下防护空间；人民防空工程建设。
（二）监督检查内容
1.建设单位是否办理城市建筑垃圾处置核准，是否遵守安全生产规定，是否提出违法设计施工的要求；是否提供项目施工现场相关资料；是否编制安全事故应急预案等。
2.施工单位是否遵守安全生产规定，设立安全生产管理机构、配备合格专职安全生产管理人员或者工程施工时无专职安全生产管理人员现场监督；施工活动是否遵守法律法规规定的程序、工艺技术、安全规定；是否使用合格建筑机械，配备设置设施、安全设备等。
3.监督物业管理专项维修资金使用是否合理。
4.监督拆迁补偿安置资金进行情况。
5.依法对本区建筑行业进行监督管理。
6.监管已建人防工程平时开发利用、维护安全。
7.监管本区防震减灾工作。
8.监管本区防空地下室和城市地下防护空间建设，监管人民防空工程建设和开发利用地下空间兼顾人民防空防护要求。

（三）监督检查方式
（1）现场检查
（2）调阅档案和文书材料
（3）定时和不定时抽检
（4）日常监管
（5）年度检验
（四）监督检查措施
根据实际情况，可通过受理投诉和信访进行监督，也可组织人员或第三方专家学者不定期进行专项检查，也可通过定期年审了解有关情况。受理投诉和信访应核实情况，专项检查应有检查报告，并及时反馈，落实整改。
（五）监督检查程序
（1）选定监督检查事项；
（2）组织人员实地检查、调阅有关资料、询问有关情况；
（3）情况汇总、进行评估或鉴定；
（4）反馈有关情况；
（5）下达整改通知书。
（六）监督检查处理
责令整改



四、公共服务事项（无）
1

