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一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	序号
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻落实党和国家、省市关于行政管理体制和机构改革及编制管理的方针政策、法律法规，执行市委市政府、区委区政府的决策部署和中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港的政策措施。
	

1
	贯彻落实党和国家、省、市、区关于事业单位管理体制和机构改革及机构编制管理的方针政策、法律法规。

	

	
	
	


2
	研究提出中国特色自由贸易港建设涉及行政管理体制改革方面的意见和建议。
	

	2
	拟订并组织实施全区机构编制管理工作的规划和措施，提出中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港建设涉及及行政管理体制改革方面的建议。
	

3
	拟订并组织实施全区机构编制管理工作的规划和措施。


	

	
	
	
4
	提出中国（海南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港建设涉及及行政管理体制改革方面的建议。
	

	3
	统一管理全区党政机关、人大机关、监察机关、各人民团体机关和事业单位的机构编制工作。
	
5
	统一管理全区党政机关、人大机关、监察机关、各人民团体机关的机构编制工作。

	

	
	
	
6
	统一管理全区事业单位的机构编制工作。
	

	4
	拟订并组织实施全区行政管理体制与机构改革的总体方案，审核区直各部门机构改革方案。
	
7
	拟订并组织实施全区行政管理体制与机构改革的总体方案。
	

	
	
	
8
	审核区直各部门机构改革方案并指导督促落实。
	

		5
	负责全区行政编制、事业编制总量管理，拟订全区行政编制和事业编制分配、调整方案。
	9
	负责全区行政编制总量管理工作，研究拟订全区行政编制分配、调整方案。
	

	
	
	10
	负责全区事业编制总量管理工作，研究拟订全区事业编制分配、调整方案。
	

	
	
	11
	做好全区教育专项事业编制总量管理工作。
	

	
	
	12
	做好全区基层医疗卫生专项事业编制总量管理工作。
	

	6
	协调区直各部门的职能配置和调整，协调区直各部门之间的职责分工
	13
	协调区直各部门的职能配置和调整。
	

	
	
	14
	协调提出区直各部门之间的职责分工建议。
	

	7
	审核区直各部门主要职责、内设机构、人员编制和领导职数等事项。
	15
	审核全区党政机关、人大机关、监察机关、各人民团体机关主要职责、内设机构、人员编制和领导职数等事项。
	

	
	
	16
	审核全区事业单位主要职责、内设机构、人员编制和领导职数等事项。
	

	
	
	17
	审核各类机关之间的职能调整。
	

	8
	拟订并组织实施全区事业单位管理体制和机构改革总体方案；审核区直事业单位机构编制方案和机构编制调整事项。
	18
	拟订并组织实施全区事业单位管理体制和机构改革总体方案。
	

	
	
	19
	审核区直事业单位机构编制方案和机构编制调整事项。

	

	9
	拟订并组织实施全区事业单位登记管理的制度和办法，负责区直及经授权在崖州区事业单位的登记管理和监督检查工作；负责管理区直机关、事业单位统一代码标识工作。
	20
	拟订并组织实施全区事业单位登记管理的制度和办法。

	

	
	
	21
	负责区直事业单位的设立、变更、注销登记管理工作。
	

	
	
	22
	负责区直及经授权在崖州区事业单位的登记管理和监督检查工作。
	

	
	
	23
	负责其他组织利用国有资产举办事业单位的设立、变更、注销登记管理工作。
	

	
	
	24
	负责管理区直机关、群团单位统一代码的赋码及注销赋码管理工作。
	

	10
	监督检查全区行政管理体制和机构改革以及机构编制的执行情况
	25
	监督检查全区各级行政管理体制和机构改革以及机构编制的执行情况，开展机构编制管理评估。

	

	
	
	26
	监督检查区直各部门“三定”规定的落实情况。

	

	
	
	27
	负责机构编制违规违纪行为预防教育，受理违反机构编制管理规定的检举和投诉，负责机构编制违规违纪行为查处工作。

	

	
	
	28
	负责机构编制监督检查工作。
	

	
	
	29
	建立健全与纪检监察机关和组织人事、审计、财政等部门的协作联动机制。
	

	11
	负责全区机构编制统计工作；负责全区机构编制系统电子政务和信息化建设工作。
	30
	负责机构编制统计、核查和机构编制实名制管理、控岗管理、工资统发审核等工作。

	

	
	
	31
	负责规范机关、事业单位网上名称管理。

	

	
	
	32
	指导规范全区党政群机关、事业单位和其他非营利性单位中文网上名称、机关事业单位网上名称管理信息系统管理。
	

	
	
	33
	做好区直党政机关、事业单位网上名称（即中文域名名称）的申请、受理、审核、注册工作。
	

	
	
	34
	做好网上名称网络标识的申请、受理、审核、发放工作。
	

	
	
	35
	负责全区机构编制系统电子政务和信息化建设工作。
	

	12
	完成区委、区委机构编制委员会和上级部门交办的其他工作任务。
	36
	完成区委、区委机构编制委员会和上级部门交办的其他工作任务。
	




 (
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二、与相关部门的职责边界登记表
	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	大社区公共服务、公共管理事项下放工作。
	区委编办
	协调提出区直各部门与大社区有关公共服务、公共管理事项之间的职责分工建议。
	中共三亚市崖州区委办公室关于印发《中共三亚市崖州区委机构编制委员会办公室职能配置、内设机构和人员编制规定》的通知（崖州办发〔2019﹞33号）、《中共三亚市委办公室 三亚人民政府办公室关于印发<三亚市大社区综合服务中心设立和运行实施方案>的通知》（三办发〔2020﹞53号）、《中共三亚市崖州区委办公室 三亚市崖州区人民政府办公室关于印发三亚市崖州区行政审批服务局职能配置、内设机构和人员编制规定的通知》（崖州办发〔2021﹞109号）
	

	
	
	区行政审批服务局
	负责指导有关大社区公共服务、公共管理事项的承接、梳理和实施等工作。
	
	

	
	
	区各大社区
	负责大社区公共服务、公共管理事项的承接、梳理和实施等工作。
	
	

	
	
	区各相关职能部门
	负责确认本单位下放至大社区的公共服务、公共管理事项的具体业务事项和环节，进行业务指导及监管工作。
	
	



三、事中事后监管制度
对区属事业单位法人登记的监管
1.监督检查对象
区属事业单位
2.监督检查内容
    区属事业单位的登记行为及不作为、乱作为等其他违规情况。
3.监督检查方式
    定期（每年6月至10月）抽样检查、抽点检查、定点检查。采用现场巡查、电子监察相结合的方式。根据实际情况选择适用一种方式或多种方式的组合。
4.监督检查措施
书面报告检查和实地核查。
5.监督检查程序
书面报告检查：确定检查事项，随机抽检单位，通知受检单位，受检单位上报自查书面材料，审核上报自查材料，形成检查报告，反馈受检单位做好整改。
实地核查：确定检查事项，随机抽检单位，实地核查，现场提出整改意见，督促做好整改。
6.监督检查处理
    对存在问题的单位督促限期整改，拒不整改的单位，给予书面警告并通报举办单位、暂扣《事业单位法人证书》及单位印章并责令限期整改，书面警告后拒不整改的单位给予撤销登记并收缴《事业单位法人证书》及单位印章的处罚。


