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一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	序号
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻中央及省、市有关工会工作方针，政策，执行省总、市总工会代表大会决议；领导全区工会工作。
	1 
	贯彻落实党的路线、方针、政策和各个时期的中心任务以及区委、市总工会的指示和决定，提出本区工会工作的方针和任务建议。
	

	
	
	2 
	指导基层工会开展工会工作 。
	

	
	
	3 
	监督基层工会工作部署的落实。
	

	
	
	4 
	开展涉及职工切身利益的调查研究。 
	

	
	
	5 
	制定区委、区政府及有关部门涉及职工利益的政策、措施的研究。
	

	2
	抓好区工会自身建设，指导基层工会开展职工之家建设。
	6 
	指导基层工会规范化工作。
	

	
	
	7 
	开展“六有”工会、职工之家建设活动。
	

	
	
	8 
	负责职工驿站、职工书屋建设。
	

	
	
	9 
	指导基层职工文化阵地建设、职工健身房。
	

	
	
	10 
	负责会员会籍管理工作。
	

	
	
	11 
	制定本区建会、入会实施方案并指导基层工会换届选举工作。
	

	3
	指导基层工会推行厂务公开、民主管理，推进企业普遍开展工资集体协商，构建和谐劳动关系。
	12 
	指导基层工会组织职工参与民主选举、民主决策、民主管理和民主监督工作。
	

	
	
	13 
	指导企事业单位建立职工代表大会、常务公开、职工董事、监事制度等。
	

	
	
	14 
	负责了解全区开展企业民主管理工作情况并向区有关单位和市总公会反映情况。
	

	4
	工会经费和工会资产的收、管、用和审查、审计工作；指导基层工会发展职工劳动福利事业。
	15 
	制定本区工会财务管理制度。
	

	
	
	16 
	指导全区工会财务会计管理规范化工作。
	

	
	
	17 
	开展对基层工会财务监督、检查和审计工作。
	

	
	
	18 
	负责本级预算、决算、监督预算执行。
	

	
	
	19 
	负责组织工会财务业务知识培训。
	

	
	
	20 
	指导基层工会发展职工劳动福利事业。
	

	5
	维护职工的合法权益和女职工的特殊权益，指导和承担工会法律援助与法律服务工作。扶持下岗职工再就业，推动职工互助互济和开展对特困职工救助活动。
	21 
	牵头开展精准化帮扶活动并指导全区工会开展专项帮扶救助活动。
	

	
	
	22 
	制定本区困难职工帮扶实施细则，掌握本区困难职工动态情况。
	

	
	
	23 
	负责开展扶持下岗职工再就业，推动职工互助互济工作。
	

	
	
	24 
	负责开展对特困职工救助活动。
	

	6
	协助有关部门开展安全生产检查工作，落实安全生产措施，建立健全安全生产、劳动保护组织。
	25 
	协助有关部门开展安全生产检查工作、落实安全生产措施。
	

	
	
	26 
	制定本区工会劳动保护工作实施方案。
	

	
	
	27 
	会同区有关部门对安全生产落实情况督查。
	

	
	
	28 
	负责向相关部门报告重大生产安全事故，依法参与较大生产安全事故调查处理。
	

	7
	做好劳动模范的推荐、管理和服务等工作。
	29 
	负责全国、省、市劳动模范、模范集体和全国、省五一劳动奖评选推荐工作。
	

	
	
	30 
	负责宣传本区劳模事迹、弘扬劳模精神等工作。
	

	8
	指导基层工会开展爱国主义教育、职业道德教育、职业技能培训、技术创新和职工文化体育活动。
	31 
	负责策划工会大型活动。
	

	
	
	32 
	制定本区职工劳动竞赛方案并指导基层工会开展群众性劳动竞赛。
	

	
	
	33 
	开展职工技能比武和合理化建议等活动。
	

	
	
	34 
	拟订并组织实施本区工会 “维护、建设、参与、教育”的职能。
	

	9
	开展涉及职工切身利益的调查研究，为区委、区政府制定相应政策、措施提供依据，参与区委、区政府及有关部门涉及职工利益的政策、措施的研究和制定。
	35 
	开展涉及职工切身利益的调查研究。
	

	
	
	36 
	为区委、区政府制定相应政策、措施提供依据。
	

	
	
	37 
	参与区委、区政府及有关部门涉及职工利益的政策、措施的研究和制定。
	

	10
	承办区委、区政府和上级工会组织交办的工作。
	38 
	完成区委区政府安排的工作。
	






















二、公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1

	工会日常工作
	工会组织成立审批
	中心与工会对接办理
	88822087

	
	
	法人资格登记
	中心与工会对接办理
	88822087

	
	
	工会会员信息采集、组织关系转移
	中心与工会对接办理
	88822087

	
	
	困难职工帮扶
	中心与工会对接办理
	88822087

	2
	政策、法规宣传
	开展工会相关政策、法规宣传工作
	中心与工会对接办理
	88822087
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