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一、部门职责登记表
部门职责登记表

	序号
	主要职责
	序号
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻落实党和国家、省市关于机关党建工作的方针政策、法律法规，执行市委市政府、区委区政府的决策部署和中国(海南)自由贸易试验区、中国特色自由贸易港的政策措施，研究提出中国(海南)自由贸易试验区、中国特色自由贸易港有关机关党建工作方面的意见和建议。
	1
	贯彻落实党和国家、省市有关机关党建的方针政策、相关法律法规。
	

	
	
	2
	认真做好高质量高标准建设海南自由贸易港的任务落实。
	

	
	
	3
	结合国内其他城市有关机关党建的先进经验，提出符合海南自由贸易港建设要求的机关党建相关意见和建议。
	

	2
	负责所属党组织党建工作，加强所属党组织的政治建设、思想建设、组织建设、作风建设、纪律建设，把制度建设贯穿其中，深入推进反腐败斗争。
	4
	负责指导和监督区直机关所属各机关党组织日常党建工作
	

	
	
	5
	负责加强区直机关所属各机关党组织的政治建设、思想建设、组织建设、作风建设、纪律建设，把制度建设贯穿其中，深入推进反腐败斗争。
	

	3
	负责审批所属党组织的建立、撤销党组织领导班子换届选举，任免所属党组织书记、副书记

。
	6
	负责审批区直机关党组织的建立、撤销。
	

	
	
	7
	负责督促指导区直机关所属各部门机关党组织按期换届。
	

	
	
	8
	负责审批区直机关党总支（支部）领导班子的组成及书记、副书记、委员的任免。
	

	4
	负责所属党组织党员的教育和管理工作;负责审批所属党组织的发展党员工作。
	9
	负责有序推进“三会一课”等党员教育管理工作规范化、组织机关党务工作者综合能力培训班提高党务工作者党建能力水平。
	

	
	
	10
	负责审批区直机关党组织发展党员工作程序。
	

	
	
	11
	负责审查机关党组织发展党员工作材料。
	

	5
	按权限参与协助区纪委监委履行监督、问责职责工作。
	12
	协助区纪委监委对区直机关所属各机关党组织党员监督、问责职责工作。
	

	6
	指导所属党组织实施对党员干部特别是党员领导干部的监督，及时报告、反应相关情况。
	13
	负责对区直机关所属各级党组织、党员领导干部落实党建责任制、遵守政治纪律和政治规矩情况进行监督检查。
	

	7
	推进区直机关党组织党建服务和“智慧党建”工作。
	14
	负责“三亚基层党建App”上各机关党组织日志的提交工作，督促各机关党组织开展“三会一课”和党日活动等活动。
	

	
	
	15
	负责“全国党员信息管理系统”中我区机关党员转接党组织关系。
	

	8
	完成区委、区政府和上级部门交办的其他工作任务。
	16
	负责办理区委、区政府和上级部门交办本部门的其他工作任务。
	


